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HAKEDİŞ ÖDENMESİ TALEBİ İŞ AKIŞI        

 

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 

/KAYIT 

 

 

Şube Müdürlüğü 

 Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğünce Her ayın ilk 

haftasında hakkediş dosyası 

için gerekli evraklar 

hazırlanarak Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Başkanlığına 

sunulur 

 

 

 

 

 

Şube Müdürlüğü 

 ÜBYS sisteminden Daire 

Başkanlığına ve Yemek 

Servisi yapılan birimlere Yapı 

İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığınca  Elektrik, Su, 

Doğalgaz giderleri bildirilir. 

 

 

 

 

 

 

 

Yemek Hizmeti 

Yüklenicisi 

  Yemek Hizmeti Yüklenicisi 

hakkedişinin ödenmesi için 

dilekçe ekine, Aylık yenen 

yemek faturası, İşçi bordro, 

çalışma çizelgesi, SGK pirim 

ödeme evrakları, Vergi borcu 

yoktur belgesi, İşçi servis ve 

yemek hizmeti belgeleri, 

ödenen Elektrik, Su, Doğalgaz 

dekontlarını  ekleyerek aylık 

hakkediş ödemesi talebinde 

bulunur.  

 

 

 

 

 

Beslenme Hizmeti Şube 

Müdürlüğü 

                                                                                            

 

 

  Evraklar kontrol edilerek 

eksik olanlar tamamlattırılır. 

 

 

Beslenme Hizmeti Şube 

Müdürlüğü 

 Aylık hakkediş ödenmesi için 

Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığına sunulur. 

 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanı Bütçe ve Satınalma 

birimine Hakkediş dosyasını 

Aylık Hakedişin ödenmesi 

için sevk eder 

 

    

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Mükerreme Altındaş 

Enstitü Sekreteri 

Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

Her ayın sonunda yemek hakkediş ödemesi 

talebinin işlemlerine başlanır

Merkez yemek üretim yeri ve Yemek 

servisi yapılan tüm birimlerde (merkez ve 

ilçeler 10 birim) Elektrik, Su, Doğalgaz 

giderleri Yemek Hizmeti Yüklenicisine 

bildirilir 

Yemek Hizmeti Yüklenicisi (merkez ve 

ilçeler 10 birim) Elektrik, Su, Doğalgaz 

giderlerini Üniversitemiz hesaplarına 

yatırarak dekontlarını ve Hakkediş dosyasına 

konulacak diğer evrakları hazırlayarak 

Hakkediş ödemesi talebinde bulunur.  

 

Hakkediş dilekçesi 

ekindeki evraklar 

doğru ve eksiksiz 

sunulmuş mu?  

Evet Hayır 

Hakkedişin ödenmesi için evraklar Sağlık Kültür 

ve Spor Daire Başkanlığına sunulur 

Aylık hakkedişin ödenmesi için Bütçe birimine 

sevk edilir. 
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